DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA UNIAO
LICITACOES E CONTRATOS - DPGU

Senhor Licitante,

Visando comunicagao futura entre a Defensoria Publica-Geral da Unido e
essa empresa, solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e
remeter a Coordenacao de Licitacées e Contratos por meio do fax (61) 3429-9832.

Informo que a comunicagao de eventuais retificagdes no instrumento
convocatério, bem como informacdes adicionais sobre a presente licitagcdo, serao
divulgadas nos sites www.defensoriapublica.gov.br e www.comprasnet.gov.br.

Brasilia-DF, 12 de fevereiro de 2009.

Gisleide Alves de Jesus
Pregoeira/DPGU

ReciBo pe ReTIraDA DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N. 11/2009
Processo n. 08038.014123/2008-78

Raz&o Social:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

E-mail para cont@to:

Nome do Representante para contato:

Assinale com “x”, na quadricula abaixo, o site pelo qual

recebeu copia do instrumento convocatorio acima Carmmpo po CNPJ-MF

identificado:
[ ] www.defensoriapublica.gov.br
[ | www.comprasnet.gov.br
Data de retirada: / /

Assinatura
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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N°11/2009
REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO N ° 08038.014123/2008-78

OBJETO: Aquisicao de protocoladores automaticos para atender a DPU em ambito
nacional, conforme especificagdo constante no Anexo I-A.

ANEXO I: Termo de Referéncia
I-A: Do local e da entrega do material
Il: Da ata de registro de pregos
Il -A : Encarte
lll: Modelo de Declaracao de Inexisténcia de Fatos Impeditivos da Habilitagao
IV: Modelo de Declaragao (Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999)
V: Tabela da valores maximos para proposta
VI: Modelo de Proposta Comercial
Vil: Termo de opgao e declaragao para microempresa e empresa de pequeno
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VIII: Minuta do Contrato
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REGISTRO DE PRECO N° 11/2009

PROCESSO N° 08038.014123/2008-78

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO POR ITEM
Data: 02 DE MARCO DE 2009

Horario: 10:30H (HORARIO DE BRASILIA)

Endereco: http:/www.comprasnet.gov.br

A UNIAO, por intermédio da DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA
UNIAO, situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”, Anexo Il, 2° andar sala 234 -
Brasilia - DF, inscrita no CNPJ sob n° 00.375.114/0001-16, por meio da Pregoeira
designada pela Portaria n.° 159 de 17/04/2008, publicada no DOU em 26/05/08, torna
publico que realizara licitacdo na modalidade de Pregdao, na forma eletronica, do tipo
menor preco, visando ao REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE
PROTOCOLADORES AUTOMATICOS, nos termos da Lei n° 10.520 de 17/07/02 do
Decreto n° 3.555, de 08.08.2000, do Decreto n° 5.450, de 31.05.2005, do Decreto n°
3.931/2001, da Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, e subsidiariamente das normas
atualizadas da Lei n° 8.666, de 21.06.1993, bem como pelas condi¢cbées estabelecidas
neste Edital, no Termo de Referéncias e Anexos e em conformidade com o contido no
Processo n° 08038.014123/2008-78.

1-DO OBJETO

1.1 — Registro de precos para aquisicdo de protocoladores automaticos, conforme
especificacdo constante no Termo de Referéncia (Anexo I).

2 — DA JUSTIFICATIVA
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2.1 - A contratacdao em epigrafe tem por objetivo auxiliar no controle de processos
e documentos, nos quais eliminara do operador e da grafica, o trabalho de insercéao de
data e numero, de forma precisa e imparcial, proporcionando informacdes indispensaveis
para Administracdo, por meio de protocoladores automaticos, gerando com isso a rapida
execucao das atividades da Instituicao.

Destarte, a despeito da efetiva implantagdo e estruturacao de novas Unidades da
Defensoria Publica da Unido, e a conseqiiente ampliacdo do numero de atendimentos,
verificouse a necessidade de adequacdo do sistema de protocolo da Instituicao,
ocasionando ao referido sistema uma edicao de linha de impressdo exclusiva, que
possibilita a configuracao total do formulario a ser impresso e elimina o risco de deficiéncia
no controle de recebimento de documentos e processos.

3 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 - O Registro de Precos sera formalizado por intermédio da Ata de Registro de
Precos, na forma do Anexo Il e nas condi¢cdes previstas neste Edital;

3.2 - A Ata de Registro de Precos resultante deste certame tera vigéncia de 12
(doze) meses, a partir da data da sua assinatura.

4 - DA PARTICIPAGAO

4.1 - Poderao participar deste Pregao pessoas juridicas que estiverem cadastradas
e habilitadas parcialmente no Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
nos termos da IN/MARE n° 05/1995, Decreto n° 3.722, de 09/01/01 e suas alteragdes, cujo
registro sera confirmado via consulta on line, devidamente assinado pela Pregoeira,
membros da equipe de apoio e por todos os representantes das licitantes presentes no
ato de abertura; ou as interessadas que apresentarem no envelope de habilitacdo os
documentos exigidos para cadastramento e habilitacdo parcial no SICAF, conforme
Decreto n°® 4.485 de 25/11/2002 e que atenderem todos os requisitos, inclusive quanto a
documentacéao, conforme estabelecidos neste Edital.

4.2 - A participagao na licitagdo importa total e irrestrita submisséo das licitantes as
condi¢des deste Edital.

4.3 - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO INSTITUIDO PELA
LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

4.3.1 As licitantes que se enquadrarem no tratamento diferenciado e favorecido
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instituido pela Lei Complementar n.° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, deverao
apresentar Declaracdo conforme modelo constante do Anexo VII, acompanhado da
documentacado comprobatoria, de acordo com o art. 11 do decreto n° 6.204/2007.

4.3.2 Nos termos do art. 3° da LC n.° 123/2006, sao consideradas microempresas
ou empresas de pequeno porte a sociedade empresaria, a sociedade simples e o
empresario a que se refere o art. 966 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de
Pessoas Juridicas, conforme o caso, desde que:

| - no caso das microempresas, o empresario, a pessoa juridica, ou a ela
equiparada, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual ou inferior a R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais);

Il - no caso das empresas de pequeno porte, 0 empresario, a pessoa juridica, ou a
ela equiparada, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$ 240.000,00
(duzentos e quarenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 2.400.000,00 (dois milhdes e
quatrocentos mil reais).

4.3.3 Nos termos do § 1° do art. 3° da LC n.° 123/2006, considera-se receita bruta o
produto da venda de bens e servigos nas operagdes de conta propria, o prego dos
servigos prestados e o resultado nas operagdes em conta alheia, nao incluidas as vendas
canceladas e os descontos incondicionais concedidos.

4.3.4 No caso de inicio de atividade no proprio ano-calendario, o limite de valor
para fins de enquadramento sera proporcional ao numero de meses em que a
microempresa ou a empresa de pequeno porte houver exercido atividade, inclusive as
fracoes de meses (§ 2.° do art. 3.° da LC n.° 123/2006).

4.3.5 Para fins de determinagao da receita bruta auferida, podera ser considerado o
regime de competéncia ou de caixa, mantido o critério para todo o ano-calendario (art. 4.°,
§ 2.° da Instrugdo Normativa SRF n° 608, de 9 de janeiro de 2006).

4.3.6 Nao se inclui no regime diferenciado e favorecido previsto na LC n.°
123/2006, para nenhum efeito legal, a pessoa juridica (§ 4° do art. 3.° da LC n.°
123/2006):

| - de cujo capital participe outra pessoa juridica;

Il - que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

lll - de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario, ou
seja, socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da
LC n.° 123/2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso
Il do artigo 3.° daquela norma;
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IV - cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela LC n.° 123/2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do artigo 3° daquela norma;

V - cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do artigo 3.° da LC n.° 123/2006;

VI - constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
VII - que participe do capital de outra pessoa juridica;

VIl - que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econbmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores
mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizagao ou de previdéncia complementar;

IX - resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

X - constituida sob a forma de sociedade por agoes.

4.3.7 O enquadramento do empresario ou da sociedade simples ou empresaria
como microempresa ou empresa de pequeno porte bem como o seu desenquadramento
nao implicarédo alteragdo, denuncia ou qualquer restricido em relagado a contratos por elas
anteriormente firmados (§ 3.° do art. 3.° da LC n.° 123/2006).

4.3.8 Caso nao haja ME e EPP, a Pregoeira procedera de imediato a fase de
recebimento das propostas e formulagao de lances.

4.3.9 Todos os licitantes terdo acesso a documentacdo apresentada, se assim o
desejarem.

4.3.10 Em ndo sendo possivel analisar toda a documentagdo, a sessao sera
suspensa e a Pregoeira designara nova data para divulgacdo das empresas que foram
qualificadas como ME ou EPP.

4.3.11 Da decisdo que reconhecer a qualidade de ME ou EPP as empresas
enquadradas no tratamento diferenciado, e favorecido instituido pela Lei Complementar
n.° 123/2006, cabera recurso, a ser interposto de acordo com o rito previsto no art. 26 do
Decreto n.° 5.450/2005.

4.4 Nao poderao direta ou indiretamente, participar desta licitagao:

4.4.1 Empresas em estado de faléncia, de concurso de credores, de dissolugéo ou
liquidagao judicial ou extrajudicial, fusdo, cisdo ou incorporacgéao;
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4.4.2 Empresas que tenham sido declaradas inidbneas por qualquer érgéo da
Administracdo Publica, direta, indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as que
estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar com a Defensoria
Publica-Geral da Uniéao;

4.4.3 Empresas que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras
coligadas ou subsidiarias entre si, quaisquer que seja sua forma de constituicao;

4.4.4 Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;
4.4.5 Pessoa Fisica;

4.4.6 Servidor de qualquer 6rgéao ou entidade vinculada a Defensoria Publica-Geral
da Unido, bem assim a empresa da qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel
técnico;

5 - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1 O Credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico. (§ 1°, art. 3° do
Decreto 5.450/2005, no site: http:/www.comprasnet.gov.br.

5.2 O Credenciamento do Licitante dependera de registro cadastral atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera
requisito obrigatério para fins de habilitagao;

5.3 O Credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal e a presuncédo de sua capacidade técnica
para realizagdo das transagodes inerentes ao Pregao Eletronico (§ 6° art. 3° do Decreto
5.450/2005).

5.4 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a Defensoria Publica-Geral da Unido, promotora da
licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros (§ 5°, art.3° do Decreto 5.450/2005).

5.5 Como requisito para a participagao no Pregao, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias previstas no
edital (§ 2°, do art. 21 do Decreto n°® 5.450/2005.).

5.6 As restrigbes na documentagdo comprobatoria de regularidade fiscal nao
constituem impedimento de manifestar no campo préoprio o cumprimento pleno dos
requisitos de habilitagcdo, em se tratando de licitantes qualificados como ME ou EPP.

6 - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS
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6.1 - O licitante sera responsavel por todas as transacdées que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrdnico (http:/www.comprasnet.gov.br), assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances (inciso lll, Art. 13, Decreto 5.450/2005);

6.2 - Incumbira, ainda, ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico
durante a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao. (inciso IV, Art. 13° Decreto 5.450/2005).

6.3 - A participagao no Pregéo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do
licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos no valor total para cada
item cotado. As propostas deverao ser enviadas do momento da publicagdao até a
data e hora marcadas para abertura da sessao e sao permitidas alteragdoes neste
mesmo prazo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico. (§ 1° e 2°, Art. 21 Decreto
5.450/2005).

6.4 - Como requisito para a participacao no Pregdo o licitante devera manifestar,
em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagcao previstas no Edital (§ 2° do art. 21 do Decreto n° 5.450/2005).

6.5 - A Proposta de Precos, Anexo VI do Edital, devera ser formulada
contendo as especificagoes técnicas detalhadas do objeto ofertado e enviada como
anexo, exclusivamente por meio do Sistema eletronico
(http://www.comprasnet.gov.br), contendo os seguintes dados:

6.5.1 - Ser apresentada, por item, em original, em papel timbrado da licitante ou
apenas identificada com nome ou sua razao social, em uma via, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, obrigatoriamente, em Real,

6.5.2 - Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da abertura deste Pregao.

6.5.3 - O prazo para entrega do material sera de até 15 (quinze) dias
corridos a contar da data do recebimento da Nota de Empenho; conforme
especificado no Termo de Referéncia (Anexo ).

6.5.4 - Especificagcdo e caracteristicas detalhadas do material cotado, bem
como: nome do fabricante, marca, modelo, cor, espessura, procedéncia e outros
elementos que de forma inequivoca identifique o material;

6.5.4.1 — Indicar o valor unitario e total, por item, e o valor total da
proposta na qual a licitante se propde a fornecer o material, todos expressos
numericamente e por extenso, ja incluidas, discriminadamente, todas e quaisquer
despesas tais como frete, taxas e impostos, dentre outras, com cotacbes em moeda
corrente nacional. Nos precos cotados estdo incluidos todas as despesas, impostos, e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta aquisigéo;
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6.5.5 - Os seguintes dados do licitante: Razdo Social, endereco, telefone/Fax,
numero do CNPJ/MF, Banco, agéncia, numero da conta-corrente e praga de pagamento;

6.5.6 — Garantia/Prazo de validade do produto ofertado de, no minimo 12
(doze) meses a contar da data de entrega e com data de fabricacdo de no maximo 6 (seis)
meses.

6.5.7 - Embalagem unitaria, acondicionada em embalagem de fabrica;

6.5.8 - Declaracéo de total conhecimento e concordancia com os termos deste
Pregéo.

6.5.9 — Declaracédo dando ciéncia de que cumpre plenamente todos os
requisitos de habilitagdo, conforme dispde o artigo 4°, inciso VII, da Lei n° 10.520, de 17
de julho de 2002;

6.5.10 - Consignar a assinatura do responsavel e do representante legal da
empresa na proposta, bem como a identificagdo de seu nome abaixo da assinatura. A nao
identificagdo do nome do responsavel abaixo da assinatura ndo constitui motivo de
desclassificacdo da licitante, contudo esta informacdo devera ser fornecida na fase de
julgamento;

6.5.11 - O material ofertado devera ser original de fabrica, nao se
admitindo em hipétese alguma produtos recondicionados, remanufaturados e/ou
reciclados;

6.5.12 - Declarar que, no caso de ser o vencedor do item licitado, substituira,
no prazo de 7 (sete) dias corridos, apés comunicagido do ALMOXARIFADO, o
material fornecido no qual se verifique defeitos de fabricacdo e no caso desses defeitos se
apresentarem em mais de 5% (cinco por cento) do total do item fornecido, serdo
substituidos todos os equipamentos restantes deste item, sem prejuizo de aplicagao de
sancdes administrativas previstas nas san¢des deste Edital,

6.5.13 — Declaracdo expressa de que nos pregos estdo incluidos todos os
impostos, taxas, fretes, seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e
indiretas, incidentes até a efetiva entrega do material ofertado;

6.5.14 - A Pregoeira podera, caso julgue necessario, solicitar maiores
esclarecimentos sobre a composigao dos pregos propostos;

6.6 - Apos apresentacdo da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

6.7 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do
presente Edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento.
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6.8 - A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitagdo, por parte do
proponente, das condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.9 — A licitante que ndo encaminhar o ANEXO VI do edital, pelo sistema
eletrbnico ou encaminhar incorretamente, tera sua cotagao desconsiderada para efeito de
julgamento, sendo convocada a proposta subsequente.

6.10 — Apresentar oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto desta
licitacdo , sem conter alternativas de preco ou qualquer outra condigdo que induza o
julgamento a ter mais de um resultado, sob pena de desclassificagao

7 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

7.1 - A partir do horario previsto no preambulo deste Edital e, em conformidade com
o subitem 5.3, tera inicio a sessédo publica do Pregao Eletrénico n° 11/2009, com a
divulgacao das propostas de pregos recebidas conforme Edital e de acordo com o Decreto
n°® 5.450, de 31/05/2005, publicado no D.O.U de 01 de junho de 2005.

8 - DA FORMULAGAO DOS LANCES

8.1 - Aberta a etapa competitiva os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente
informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

8.2 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
e as regras de aceitacdo dos mesmos.

8.3 — O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

8.4 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

8.5 - Durante o transcurso da sessao publica os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais
licitantes, vedada a identificacdo do detentor do lance.

8.6 - A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de
fechamento aleatorio, emitido pelo sistema eletrénico aos licitantes. Findo o prazo,
automaticamente, sera encerrada a recepgao de lances.

8.7 - Apos o fechamento da etapa de lances, a Pregoeira podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance
de menor valor, para que seja obtido prego melhor, bem assim decidir sobre sua
aceitagao.

8.8 - No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva
do Pregado, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
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recepcao dos lances, retornando a Pregoeira, quando possivel, sua atuagao no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.

8.9 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa aos
participantes.

9 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1 - Apds a sessdo de lances, analisando a aceitabilidade ou n&o, a Pregoeira
anunciara o licitante vencedor imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica ou, quando for o caso, apds negociagéo e decisdo pela Pregoeira acerca
da aceitacao do lance de menor valor.

9.2 - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, a Pregoeira examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem
de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que
atenda ao edital.

9.2.1 - Ocorrendo a situagao a que se refere o inciso anterior, a Pregoeira
podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10 - DA HABILITAGAO

10.1 - A Habilitagdo das licitantes sera verificada “On Line” no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF, devendo, ainda, apresentar:

10.1.1 - Declaracédo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos de sua Habilitagao,
conforme regulamentagdo constante da INMARE n° 05/95, com alteragdes da INMARE
n°® 09/96, nos termos do modelo constante do Anexo lll deste Edital, assinada por sécio,
dirigente, proprietario ou procurador da licitante, com o n° da identidade do declarante;

10.1.2 - Declaragdo de que a empresa ndo utiliza mao-de-obra direta ou
indireta de menores, conforme disposi¢cées contidas na Lei n® 9.854, de 27 de outubro de
1999, regulamentada pelo Decreto n° 4358, de 05/09/02, nos termos do modelo constante
do Anexo IV deste Edital;

10.1.3 — Atestado (s) de Capacidade Técnica (declaragdao ou certidao),
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa
licitante fornecido ou estar fornecendo material pertinente com o objeto desta licitagcéo;

10.2 - Os documentos exigidos para habilitacdo, bem como a proposta vencedora
ajustada ao lance dado deverdo ser imediatamente encaminhados a Pregoeira, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir do encerramento da fase de lances,
por meio do fac-simile n° (061)3429-9832, sendo os originais remetidos em até 72
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(setenta e duas) horas contadas a partir do encerramento do Pregao,via correio, ou
copias autenticadas, por meio de cartério competente;

10.2.1 - A licitante que deixar de atender ao subitem acima, no prazo
estipulado, sera desclassificada.

10.3 - Comprovagao da boa situagao financeira da licitante, aferida com base nos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que
um, analisada automaticamente pelo SICAF;

10.3.1 - A empresa licitante que apresentar resultado igual ou menor
que 1 (um), em quaisquer dos indices referidos no inciso V, item 7, da IN-MARE n° 05/95,
constante do subitem 9.3 deverdao comprovar capital social registrado ou patriménio
liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do montante da sua Proposta Comercial,
de acordo com os paragrafos 2° e 3° do artigo 31 da Lei n° 8.666/93.

10.4 - Disposicoes Gerais da Habilitagao

10.4.1 — Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras na
licitagdo, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por
tradutor juramentado no Brasil.

10.4.2 - A Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, devera apresentar, também, o decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

11 -DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1 — Qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, na
forma eletrbnica, em até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da
sessdo publica (Art. 18 do Decreto 5.450/2005).

11.2 — Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao
ser enviados a Pregoeira, na forma eletrbnica, em até 03 (trés) dias uteis anteriores a
data fixada para abertura da sessao publica (Art. 19 do Decreto 5.450/2005).

11.2.1 - Nao serdo reconhecidos impugnagdes e/ou esclarecimentos, nao
obedecidos aos subitens 11.1 e 11.2, e os enviados por fax, vencidos os respectivos
prazos legais.

11.2.2 - Cabera a Pregoeira decidir sobre a peticao no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

11.2.3 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realizacido do certame.

12 - DOS RECURSOS
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12.1 - Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intengao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias uteis para apresentagédo das razdes do recurso, que devera ser encaminhado
a Pregoeira da Coordenacao de Licitagdes e Contratos no enderego indicado no item
12.6, ficando os demais Licitantes desde logo intimados para apresentar as contra-razdes,
em igual numero de dias, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

12.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do Licitante importara na
decadéncia do direito de recurso e adjudicacao do objeto pela Pregoeira ao vencedor.

12.3 - Qualquer recurso e/ou impugnagao contra a decisdo da Pregoeira ndo terdo
efeito suspensivo.

12.4 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.5 - A peticdo podera ser feita na propria sessao eletrénica e sera reduzida a
termo em ata.

12.6 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
na Defensoria Publica-Geral da Unidao — Coordenacao de Licitagcoes e Contratos,
Setor Bancario Sul, Quadra 01, Lojas 26/27, 2° subsolo — Ed. Luiza, em dias uteis, no
horario de 8h30 as 12 horas e das 13:30 horas as 17:30 horas.

13 - DA FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1 - Homologada a licitagdo sera formalizada a Ata de Registro de Precgos,
documento vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a futura
contratagcdo, com o fornecedor primeiro classificado e, se for o caso, com os demais
classificados que aceitarem em fornecer o material pelo pre¢co do primeiro, obedecida a
ordem de classificagao e os quantitativos propostos.

13.1.1 - Antes da assinatura da Ata de Registro de Precos sera realizada
consulta ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, conforme disposto
no art. 6°, inciso lll, da Lei n® 10.522, de 19.07.2002.

13.1.2- A Defensoria Publica-Geral da Unidao convocara formalmente os
fornecedores, com antecedéncia de 5 (cinco) dias, informando o local, data e hora para a
reunido e assinatura da Ata de Registro de Precos.

13.2 - No ato da convocagao sera informado, também, o preg¢o unitario que
constara da Ata, para que o fornecedor possa avaliar a possibilidade de formalizacdo do
CoOMpromisso.

13.2.1 - O prazo previsto no subitem 13.1.2 podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor
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convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Defensoria Publica-Geral da
Unido.

13.3 - No caso do fornecedor primeiro classificado, apés convocado, nao
comparecer ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Pregos, sem prejuizo das
cominagdes a ele previstas neste Edital, a Defensoria Publica-Geral da Uni&o registrara os
demais licitantes, na ordem de classificagdo, mantido o preco do primeiro classificado na
licitagao.

14 - DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

14.1 - Podera utilizar-se da Ata de Registro de Pregos durante a sua vigéncia,
qualquer 6rgao ou entidade da Administragdo que n&o tenha participado do certame,
mediante prévia consulta ao 6érgdo gerenciador, desde que devidamente comprovada a
vantagem e, respeitadas no que couber, as condi¢des e as regras estabelecidas na Lei n.
© 8.666/93, no Decreto n © 3.931/01 e na IN-MARE n° 08/98 e IN-SEAP n° 04/99, relativas
a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos.

14.2 - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos,
observadas as condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do
fornecimento, independente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este
fornecimento n&o prejudique as obriga¢des anteriormente assumidas.

15 - DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO PRODUTO

15.1 — A Defensoria Publica-Geral da Unido sera o 6rgao responsavel pelos atos de
controle e administracdo da Ata de Registro de Pregos decorrentes desta licitagdo e
indicara, sempre que solicitado pelos érgaos usuarios, respeitada a ordem de registro e os
quantitativos a serem adquiridos, os fornecedores para os quais serdo emitidos os
pedidos.

15.1.1 - Somente quando o primeiro licitante registrado atingir a totalidade do
seu limite de fornecimento estabelecido na Ata de Registro de Precos, sera indicado o
segundo e, assim sucessivamente, podendo ser indicados mais de um, ao mesmo tempo,
guando o quantitativo do pedido de fornecimento for superior a capacidade do licitante da
vez.

15.2 - A convocacgao dos fornecedores pela Defensoria Publica-Geral da Unido sera
formalizada e contera o endereg¢o e o prazo maximo em que deverao comparecer para
retirar o respectivo pedido;

15.3 - O fornecedor convocado na forma do subitem anterior que ndo comparecer,
nao retirar o pedido no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigagcdes estabelecidas na
Ata de Registro de Precgos, estara sujeito as sangdes previstas neste Edital.

15.3.1 - Quando comprovada uma dessas hipoteses a Defensoria Publica-
Geral da Uniao podera indicar o proximo fornecedor a ser destinado o pedido, sem
prejuizo da abertura de processo administrativo para aplicagao de penalidades.

Setor Bancario Sul, Quadra 01, Lotes 26/27,Ed. Luiza - 2° subsolo 15
Cep: 70.070-110 - Brasilia-DF
Tel: (0**61) 3429-9228



DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA UNIAO
LICITACOES E CONTRATOS - DPGU

16 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1 — Os licitantes registrados na Ata de Registro de Pregos estardo obrigados a
fornecer quantitativos superiores aqueles registrados, em funcado do direito de acréscimo
de até 25% (vinte e cinco por cento) de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

16.2 - Na hipotese prevista no item anterior, a contratacado se dara pela ordem de
registro e na razao dos respectivos limites de fornecimento registrados na Ata.

16.3 - A supressado de material registrado na Ata podera ser total ou parcial, a
critério da Administracéo, considerando-se o disposto no paragrafo 4° do artigo 15 da Lei
n. ° 8.666/93 e no artigo 7° do Decreto 3.931/01.

17 - DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA VENCEDORA

17.1 — A empresa vencedora obriga-se a cumprir além das obriga¢des constantes
deste edital, as relacionadas no item 12 do Termo de Referéncia, sem prejuizo das
decorrentes das normas, dos anexos e da natureza da atividade.

18 - DAS OBRIGAGOES DA DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA UNIAO

18.1 — A Defensoria Publica-Geral da Unido obriga-se a cumprir as obrigagdes
relacionadas no item 13 do Termo de Referéncia.

19- DO CONTROLE E DAS ALTERAGCOES DE PREGOS

19.1 - Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos os precos registrados serao
fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses devidamente comprovadas de ocorréncia de
situagao prevista na alinea “d” do inciso |l do art. 65 da Lei n. ° 8.666/93 ou de redugéao
dos pregos praticados no mercado;

19.1.1 - Mesmo comprovada a ocorréncia de situacao prevista na alinea “d” do
inciso Il do art. 65 da Lei n. ° 8.666/93, a Administragéo, se julgar conveniente, podera
optar por cancelar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

19.2 - Comprovada a reducdo dos precos praticados no mercado nas mesmas
condigdes do registro, e, definido o novo prego maximo a ser pago pela Administragao, o
Proponente registrado serd convocado pela Defensoria Publica-Geral da Unido para
alteragao, por aditamento, do prego da Ata.

20 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS DO PROPONENTE

20.1 - O Proponente tera o seu registro de pregos cancelado na Ata, por intermédio
de processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e ampla defesa:
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20.1.1 - A pedido, quando:

20.1.1.1 - Comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias
da Ata, por ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior;

20.1.1.2 - O seu prego registrado se tornar, comprovadamente,
inexequivel em funcao da elevacao dos precos de mercado dos insumos que compdem o
custo do material.

20.1.2 - Por iniciativa da Defensoria Publica-Geral da Unido, quando:

20.1.2.1 - Nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese deste
se tornar superior aqueles praticados no mercado;

20.1.2.2 - Perder qualquer condicao de habilitacdo ou qualificagéo
técnica exigida no processo licitatorio;

20.1.2.3 - Por razbes de interesse publico, devidamente motivadas e
justificadas;

20.1.2.4 - Nao cumprir as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro
de Precos;

20.1.2.5 - Nao comparecer ou se recusar a retirar, no prazo
estabelecido, os pedidos decorrentes da Ata de Registro de Pregos;

20.1.2.6 - Caracterizada qualquer hipotese de inexecugao total ou
parcial das condigbes estabelecidas na Ata de Registro de Pregos ou nos pedidos dela
decorrentes.

20.2 - Em quaisquer das hipéteses acima, concluido o processo, a Defensoria
Publica-Geral da Unido fara o devido apostilamento na Ata de Registro de Precos e
informara aos Proponentes a nova ordem de registro.

21 — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
21.1 - A Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada pela Administragao:
21.1.1 - Automaticamente:
21.1.1.1 - Por decurso de prazo de vigéncia;
21.1.1.2 - Quando n&o restarem fornecedores registrados;

21.1.1.3 - Pela Defensoria Publica-Geral da Unido, quando
caracterizado o interesse publico.
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22 - DO PAGAMENTO

22.1 - O pagamento sera efetuado em uma unica parcela, acompanhado de Fatura
(Nota Fiscal) discriminada de acordo com a Nota de Empenho apds conferéncia de
quantidade e qualidade do material pela Comissdo de Recebimento de Material
Permanente, designados pela Portaria 405, de 27 de dezembro de 2006, publicada no
D.O.U no dia 28 de dezembro de 2006, pagina n® 19.

22.2 - O pagamento sera creditado em favor do FORNECEDOR por meio de ordem
bancaria, contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado
0 nome, numero da agéncia e o nUmero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito, o qual ocorrera até o 5° (quinto) dia da entrega do material, apos a aceitacéo
e atestacdo das Notas Fiscais/Faturas, conforme dispde o artigo 5.°, § 3.°, da Lei n.°
8.666/93.

22.3 - Sera procedida consulta "ON LINE"™ junto ao SICAF antes de cada
pagamento a ser efetuado ao FORNECEDOR, para verificagdo da situagdo do mesmo,
relativamente as condi¢des exigidas na contratagdo, cujos resultados serdo impressos e
juntados aos autos do processo proprio.

22.4 - Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou
crédito existente na Defensoria Publica-Geral da Unido em favor do FORNECEDOR. Caso
0 mesmo seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenga sera cobrada
Administrativamente ou judicialmente, se necessario;

22.5 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa de encargos
moratorios devida pela Defensoria Publica-Geral da Unido, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, mediante a aplicagdo da
seguinte férmula:

|= (TX/100)
365

EM=1xN x VP, onde:

| = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias a data prevista para o pagamento e do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

22.5.1 - A compensacao financeira prevista nesta condicao sera cobrada em
Nota Fiscal/Fatura apds a ocorréncia.
23 — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

23.1 - As despesas decorrentes da aquisigdo objeto desta Licitagdo correrdo a
conta dos recursos consignados no Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2009 a
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cargo da Defensoria Publica-Geral da Unido, cujos programas de trabalho e elemento de
despesas especificas constam da respectiva Nota de Empenho.

24— DA ENTREGA E LOCAL DE RECEBIMENTO

241 - Os materiais serao entregues gradativamente, de acordo com a
demanda da Defensoria Publica da Uniao, nos locais relacionados no Anexo | - A, e
em conformidade com os quantitativos estimados.

24.2 — Atentar-se as demais caracteristicas para entrega do material conforme
especificados no Termo de Referéncia ( Anexo ).

25 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1 — Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Pregédo a Administragdo da
Defensoria Publica-Geral da Unido podera, garantida a prévia defesa, aplicar as licitantes
vencedoras as seguintes sangoes:

25.1.1 — Adverténcia, que sera aplicada por meio de notificacdo via oficio,
mediante contra-recibo do representante legal da contratada estabelecendo o prazo de 5
(cinco) dias uteis para que a empresa licitante apresente justificativas para o atraso, que
s6 serao aceitas mediante crivo da administragao;

25.1.2 - Multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por
descumprimento das obrigacdes estabelecidas neste Edital do Pregdo, até o maximo de
15% (quinze por cento) sobre o valor do bem ndo entregue, recolhida no prazo maximo de
15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

25.1.3 - Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor do bem nao entregue,
no caso de inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15
(quinze) dias corridos, contado da comunicacgéao oficial, sem embargo de indenizagédo dos
prejuizos porventura causados a Defensoria Publica-Geral da Unido pela n&do execugéao
parcial ou total do contrato;

25.2 - Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragao Publica, pelo o
prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e de ampla defesa,
enquanto perdurar os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que
convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar a documentacgéo exigida para o certame ou apresentar documentagao falsa,
ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugao do objeto pactuado , comportar-se de modo inidbneo ou cometer
fraude fiscal.

25.3 - As sancgdes previstas nos subitens 25.1.1 e 25.2 deste item poderdo ser
aplicadas juntamente com as dos subitens 25.1.2 e 25.1.3, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
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25.4 - As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de
suspensao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo
das multas previstas no Edital e das demais cominacdes legais.

26 — DA GARANTIA

26.1 - A Contratada, como garantia para o cumprimento das obriga¢des assumidas,
fornecera a Defensoria Publica da Unido, no ato da assinatura do Contrato, equivalente a
3 % (trés) por cento do valor contratual, por qualquer das modalidades previstas no Art.
56, da Lei 8.666/93, atualizada, a saber:

1. Caucado em dinheiro ou titulos da divida publica;
2. Seguro-garantia;e
3. Fiancga bancaria

26.2 - O documento referente a garantia contratual sera entregue na Defensoria
Publica da Uni&o, para registro e guarda.

26.3 - O valor da garantia permanecera integral até o término da vigéncia do
Contrato. A reposicado de seu valor, quando for o caso, sera feita em até 72 (setenta e
duas) horas, contadas da data de recebimento da notificagdo da Contratante.

26.4 - O valor da garantia revertera, integralmente, em favor do Contratante, ou
pelo saldo que apresentar, no caso de rescisdo contratual por culpa exclusiva da
Contratada, sem prejuizo das perdas e danos porventura verificados.

26.5 - A Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para descontar os
valores referentes a eventuais multas aplicadas a Contratada, bem como nos casos
decorrentes de inadimplemento contratual, e de indenizagdo por danos causados ao
Patrimdnio da Unido ou de terceiros, ocorridos nas suas dependéncias.

26.6 - A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apds o
término da vigéncia ou rescisdo do Contrato, desde que nao haja pendéncias.

27- DISPOSIGCOES GERAIS

27.1 - E facultado & Pregoeira ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promocgao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacédo que deveria constar
no ato da sessao publica.

27.2 - Fica assegurado a Defensoria Publica-Geral da Unido o direito de, no
interesse da Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

27.3 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacido de
suas propostas e a Defensoria Publica-Geral da Unido ndo sera, em nenhum caso,
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responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do
processo licitatorio.

27.4 - Os licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

27.5 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecidos, desde que n&o haja comunicag¢ao da Pregoeira em contrario.

27.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Defensoria Publica-Geral da Uniao.

27.7 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a aferigdo das suas qualificagbes e a
exata compreensao da sua proposta durante a realizagao da sesséo publica de pregéo.

27.8 - As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagcdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro contrato.

27.9 — Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira, com observancia das
disposicbes constantes na Lei n° 8.666, de 21.06.1993, no Decreto n° 3.931, de
19.09.2001, na Lei n° 10.520, de 17.07.2002, no Decreto n° 3.555, de 08.08.2000 e no
Decreto n° 5.450, de 31.05.2005, com suas alteracoes.

27.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na
interpretacdo do presente Edital e seus Anexos devera ser encaminhado a Pregoeira por
meio do Fax: (061) 3429-9832.

27.10.1 - As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas
de ordem estritamente informal.

27.11 — Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboracdo e/ou
apresentacao de quaisquer documentos relativos a esta licitagao.

2712 - As decisbes da Pregoeira serdo comunicadas mediante publicagdo no
Diario Oficial da Uni&o, no Jornal em que foi publicado a primeira vez (quando for o caso)
e na pagina web da Defensoria (www.defensoriapublica.gov.br) pelo menos por 01 (um)
dia, salvo com referéncia aquelas que, lavradas em ata, puderem ser feitas diretamente
aos representantes legais das licitantes presentes ao evento, ou, ainda, por intermédio de
oficio, desde que comprovado o seu recebimento, principalmente, quanto ao resultado de:

a) julgamento deste Pregao;

b) recurso porventura interposto.
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26.12.1 - Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados POR
ESCRITO a Pregoeira em ate 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para realizagdo do
pregao, exclusivamente por fax: (061) 3429-9832.

2713 - Copias do Pregao Eletrébnico e dos seus anexos serdao fornecidos
gratuitamente pela internet no portal do COMPRASNET: www.comprasnet.gov.br, e
pelo site oficial da Defensoria Publica-Geral da Uniao: www.defensoriapublica.gov.br.

2714 - A homologacado do resultado desta licitagdo n&o implicara em direito a
contratacao.

27.15 - As questdes decorrentes da execucado deste instrumento, que ndo possam
ser dirimidas administrativamente, poderdo ser processadas e julgadas na Justica
Federal, Secao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia - DF, 12 de fevereiro de 2009.
Gisleide Alves de Jesus
Pregoeira
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de uma média de 93
(noventa e trés) protocoladores automaticos de documentos, incluindo o fornecimento
de méao-de-obra para instalagado, para atender a Defensoria Publica da Uniao em ambito
nacional conforme especificagdes, quantidades estimadas e locais de entrega constantes
deste Termo de Referéncia.

2 JUSTIFICATIVA

A contratagao em epigrafe tem por objetivo auxiliar no controle de processos e
documentos, nos quais eliminara do operador e da grafica, o trabalho de inser¢cédo de data
e numero, de forma precisa e imparcial, proporcionando informagdes indispensaveis para
Administragdo, por meio de protocoladores automaticos, gerando com isso a rapida
execucao das atividades da Instituicao.

Destarte, a despeito da efetiva implantagao e estruturacdo de novas Unidades da
Defensoria Publica da Unido, e a consequente ampliagdo do numero de atendimentos,
verificou-se a necessidade de adequacdo do sistema de protocolo da Instituicéo,
ocasionando ao referido sistema uma edicdo de linha de impressao exclusiva, que
possibilita a configuragao total do formulario a ser impresso e elimina o risco de deficiéncia
no controle de recebimento de documentos e processos.

3 DO FUNDAMENTO

A contratacdo de empresa especializada para aquisicdo dos equipamentos
supramencionados obedecera ao disposto da Lei Complementar n.° 123/2006, de 14 de
dezembro de 2004, o Decreto n° 3.931/2001, de 19 de setembro de 2001, bem como as
normas da Lei n.° 8.666/93 e suas alteragoes.

4 DOS SERVICOS A SEREREM EXECUTADOS

4.1 Aquisicdo de protocoladores automaticos para atender a Defensoria Publica da
Unido, incluindo mao-de-obra necessaria para instalagdo, seguindo rigorosamente os
padrbes especificados neste Termo de Referéncia, bem como a entrega dos materiais nos
locais especificados no Anexo I-A, sem que isso implique acréscimo no preg¢o constante
da proposta;
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4.2 Os horarios de execucao dos servigos ficardo a exclusivo critério da Defensoria
Publica da Unido, assim como a ordem e forma de execugao que deverdo obedecer aos
critérios estabelecidos de modo a nao interferirem no andamento dos trabalhos das
diversas Unidades da Defensoria Publica da Unido.

DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS

5.1 Os materiais fornecidos deverao seguir os critérios abaixo descriminados:

ITEM

ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS

QTDE. ESTIMADA

PROTOCOLADOR AUTOMATICO:
a) Protocolador com numerador de folhas
avulsas, com funcionamento totalmente
eletrénico;
b) Com dispositivo total mente eletrénico;
c) Acionamento automatico através de contato
com o documento;
d) Com dispositivo para zerar, avangar e
retornar a sequéncia numerica;
e) Com comando Frontal externo;
f) Impressdo por meio de fita com reversao
automatica; modo de impressdo automatico;
selecdo de tensdo de 110/220 volts; com
senha de programacao e operagao; tempo de
autonomia minima da bateria de dose horas;
calendario que evite ajustes ao final de cada
més, mesmo que em anos bissextos; ajustes
do tamanho de impressdo que possibilite a
impressao em pelo menos 03 (trés) diferentes
tamanhos: comprimido, normal e expandido;
formato de impressao que permita ao menos
05 (cinco) diferentes programagdes de
impressao com aproximadamente 05 (cinco)
linhas de aproximadamente 80 (oitenta)
caracteres cada uma; caracteres que imprima
numeros, simbolos matematicos, pontuacéo e
acentuacao completas; scripts de impressao
que imprima caracteres nos scripts ocidental e
grego; formato de data e hora que possibilite a
impressao do ano com 2 ou 4 digitos, més
numerico, abreviado ou por extenso e
impressao de hora em 12 ou 24horas; acesso
aos menus de configuragdo mediante senha;
display cristal liquido de aproximadamente 16
caracteres x 2 linhas com backlight; exibicdo
no display de hora, numero da via do

93
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documento e numero do protocolo; exibigao
do numero da autenticagdo a ser impressa
exibida no display; configuragdo do numero
inicial da sequéncia manualmente ou
automaticamente; configuragdo do nome de
até 5 autenticacbes diferentes; assinatura
eletrénica impressa com ao menos 6 digitos
no final ou inicio de cada linha de impressao;
senha programacao; senha de autenticagao;
programagado para horario de verdo
automaticamente; configuracédo total de data
(dia; més e ano) e horario (hora, minuto e
segundo); recurso para edi¢cao e configuragao
dos seguintes parametros do formulario: nome
(minimo até 12 digitos), altura, largura,
posicdo e numeragdo; configuracdo do
numerador; configuragcdo da linha de
impressao; opcao de insercdo e exclusdo de
caracteres na linha de impressdao mesmo se o
cursor estiver posicionado no meio da linha;
configuracao da tabulacao horizontal; gabinete
em chapa de aco com pintura deletrostatica.

5.2 Os quantitativos previstos no Anexo | sdo estimados, ndo havendo obrigagdo por
parte da Defensoria Publica da Unido de sua aquisicdo na totalidade, devendo ser
entregues conforme o pedido efetuado por ordem de servigo, expedida a empresa
fornecedora dos materiais pelo gestor do Contrato;

5.3As especificagdbes ndao mencionadas neste Termo de Referéncia (especificacbes
omitidas), ndo isentam a empresa fornecedora dos materiais do cumprimento integral
das exigéncias legais vigentes, conforme estabelece o Cdédigo de Defesa do
Consumidor;

5.4Cabe a empresa fornecedora avisar por escrito, apds verificagdo das especificacoes
discriminativas, todos os erros, incoeréncias ou divergéncias que possam ser
levantadas através destas especificacbes, para que se tomem as devidas
providéncias, nao aceitando, posteriormente, qualquer alegacdo de desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe.

6 DA FORMAGAO DO PREGO

6.1 No preco cotado deverao ser incluidas todas as despesas para o fornecimento dos
materiais, bem como a m&o-de-obra necessaria para instalagao;

6.1.1 A instalagdo dos materiais nos locais indicados no Anexo I-A, ndo implica
acréscimo no prego constante da proposta;
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6.2 Os quantitativos dos materiais sdo estimados, os quais serdao fornecidos conforme
solicitacdo pela Defensoria Publica da Unido, ndo se responsabilizando de sua aquisi¢ao
na totalidade, podendo oscilar para mais ou para menos sua aquisicao, de acordo com
sua necessidade.

7 DO VALOR ESTIMADO

A estimativa do custo total para execugao dos servigos objeto do presente Termo
de Referéncia sera obtida, mediante pesquisa de precos, a ser realizada pela
Coordenacéo de Licitacdes e Contratos da Defensoria Publica-Geral da Uniao.

8 DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

8.1 O recebimento dos materiais fornecidos ficara a cargo da Comissédo de Recebimento
de Materiais, designada nos termos do art. 67, da Lei n.° 8.666/93;

8.2 Os materiais objeto do presente Termo de Referéncia estara condicionado a
conferéncia, exame qualitativo e aceitacdo/aprovacédo final, a ser realizada pela
Comissédo de Recebimento, que efetuara o recebimento provisoriamente e
definitivamente, nos termos da alinea “a” e “b” do art. 73, inc. |, da Lei n.° 8.666/93;

8.3 Os materiais seréo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente — pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, em conformidade com as especificagcbes dos
materiais;

b) Definitivamente — no prazo de até 05 (cinco) dias contados do recebimento
provisorio, o aceite de todos os servicos e dos fornecimentos, comprovada a
conformidade destes com as especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, observado o art. 69 da
supramencionada Lei;

8.4 Serao rejeitados, no todo ou em parte, os materiais que nao atenderem as
especificagdes técnicas ou qualidades exigidas, conforme dispde o art. 76, da Lei n.°
8.666/93.

9 DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS

9.1 Os materiais devem ser entregues em um prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados a partir da emissdo e recebimento da Nota de Empenho, de acordo
com a ordem de servigo, observando a perfeicdo dos materiais e quantidades, conforme
especificagdes técnicas do objeto — havendo necessidade de extensédo do prazo, devera
ser justificado pela empresa fornecedora e aceito pela Defensoria Publica da Uniao;

9.2 Os materiais serdo entregues gradativamente, de acordo com a demanda da
Defensoria Publica da Unido, nos locais relacionados no Anexo |-A do Termo de
Referéncia, e em conformidade com os quantitativos estimados.
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10 DA REQUISICAO DOS SERVIGOS

10.10 fornecimento do material objeto deste Termo de Referéncia serdo efetivados
mediante solicitacdo da Defensoria Publica da Unido, por meio de simples
correspondéncia acompanhada de formulario enviado pela Coordenacédo de
Planejamento, Orgamento e Finangas da Defensoria Publica-Geral da Unido, que
apo6s o recebimento pela empresa fornecedora, contendo as especificagbes dos
materiais, bem como quantidades e locais de entrega, tera o prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para apresentar o profissional responsavel pela sua execugéao,
junto ao fiscal do contrato designado pela Administracdo, nos termos do art. 67, da
Lei n.° 8.666/93;

10.2Ap0ds o recebimento e aceitagdo formal da empresa fornecedora, dar-se-a o inicio ao
fornecimento do material e consequente contagem do prazo para o faturamento;

10.30 fornecimento do material sera solicitados por meio de ordens de servigos
expedidas pela Defensoria Publica da Unido, os quais somente serao liberadas para
faturamento ap6s a entrega e aceitacdo final, ndo se admitindo pagamento
antecipado, portanto, somente os servigos efetivamente executados.

10.4 Os licitantes registrados na Ata de Registro de Precos estardo obrigados a fornecer
quantitativos superiores aqueles registrados, em fungcédo do direito de acréscimo de até
25% (vinte e cinco por cento) de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

11 DA GARANTIA

O prazo de garantia devera ser de 1 (um) ano, no minimo, contado a partir da
data do recebimento definitivo dos materiais, obrigando-se o fornecedor a substitui-los,
sem qualquer 6nus a Defensoria Publica da Unido, e caso se constate, neste periodo,
qualquer avaria, defeito de fabricagdo ou outra circunstancia que a impeca de produzir a
utilidade a que se destinam, salvo se tal condigdo, comprovadamente, decorrer pelo
motivo de gasto ordinario, por abuso, por negligéncia ou por mau trato.

12 DAS RESPONSABILIDADES DA EMPRESA CONTRATADA

12.1 Submeter o modelo do protocolador a aprovagao da Defensoria Publica da Uniao,
antes do efetivo fornecimento;

12.2Entregar e instalar os materiais, sem que isso implique acréscimo no prego constante
da proposta, nas condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho;
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12.2.1 Recebidos os equipamentos, este serdo conferidos pelo Setor competente,
que atestara a regularidade dos mesmos. Constatada qualquer irregularidade devera
substitui-los no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data da solicitagdo, a qual
estara sujeita as despesas decorrentes de devolugédo e nova entrega/instalagao;

12.3 Prestar garantia dos equipamentos, por sua conta ou através de assisténcia técnica
autorizada;

12.3.1 Na substituicdo dos materiais com defeitos, a reposicado sera por
aqueles indicados no subitem 5.1 ou outro com desempenho superior,
com prévia autorizagdo da Defensoria Publica da Uniao;

12.3.2 Quando se fizer necessaria a mudanca nas especificacbes dos
materiais ou substituicdo de algum material por seu equivalente por
iniciativa da empresa fornecedora, esta devera apresentar solicitacdo
por escrito a Divisdo de Logistica e Patriménio da Defensoria Publica-
Geral da Unido, minuciosamente justificada. Entende-se por equivalente
material ou equipamento que tem a fungdo e o mesmo desempenho
técnico. As solicitagdes deverao ser feitas em tempo habil para que nao
venham prejudicar o andamento dos servigos, como também, para n&o
dar causa a possiveis prorrogacdes de prazo. A fiscalizagdo compete
decidir a respeito da substituicao;

12.4 Prestar informagdes e/ou treinamentos, quando solicitado, sobre o manuseio dos
equipamentos;

12.5 Recolher e devolver os equipamentos que apresentarem defeitos, durante o
periodo de garantia, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
abertura do chamado, na Divisdo de Logistica e Patriménio da Defensoria Publica-Geral
da Unido, sem qualquer custa adicional para Contratante;

12.6 Fornecer equipamentos novos, de primeiro uso e que estejam compativeis com as
especificagcdes apresentadas neste Termo de Referéncia;

12.7 Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execugao dos servigos;

12.8Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus
empregados nos locais de fornecimento do material, bem como por aqueles
provocados em virtude do fornecimento executados e equipamentos empregados;

12.9Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sob pena das
sancgoes previstas no art. 87, da Lei n.° 8.666/93;

12.10Manter durante a execucdo dos servicos todas as condicdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas;
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12.11Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricoes referentes as leis trabalhistas,
e previdéncia social e de seguranga do trabalho, em relagéo a seus empregados;

12.12Possibilitar a Defensoria Publica da Unido, em qualquer etapa, o acompanhamento
completo dos servigos, fornecendo todas as informagdes necessarias e/ou resposta a
qualquer solicitacao da Contratante;

12.13Responder pelos danos causados diretamente a Defensoria Publica da Unido ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, reparando as suas custas, quando da
execucao dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Defensoria Publica da Uniéo;

12.14Fornecer o material dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia
as recomendacgdes aceita pela boa técnica, norma e legislagéo;

12.15Comunicar, por escrito, eventual atraso, anormalidade de carater urgente prestando
os esclarecimentos julgados necessarios e ainda informar a paralisagdo do
fornecimento apresentando razdes justificadoras a serem apreciadas pela Defensoria
Publica da Unido;

12.16Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da Defensoria Publica da Unido, ou de terceiros de que tomar conhecimento
em razao da execugado dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, devendo
orientar seus empregados nesse sentido;

12.17Substituir, sempre que exigida pela Defensoria Publica da Unido e
independentemente de justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagéo,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da reparticao ou ao interesse do servigo publico;

12.18Manter seus empregados, quando em trabalho, devidamente identificados por
uniformes e crachas da empresa, e sujeitos as normas disciplinares da Defensoria
Publica da Uniao e de segurancga do trabalho;

12.19Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Defensoria Publica
da Unido, inerentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

12.20A empresa fornecedora dos materiais devera ter a frente um preposto que devera
permanecer no local durante todas as horas do trabalho;

12.21Todas as despesas relativas a execugao dos servigos, materiais, mao-de-obra,
equipamentos e ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas e etc, correrao por
conta da contratada; e

12.220s materiais e servigcos de instalagao rejeitados pela fiscalizagao, considerados mal
executados, deverao ser refeitos corretamente em tempo habil, para que ndo venham
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a prejudicar o prazo de entrega definitivo dos equipamentos, arcando a empresa
contratada com o 6nus decorrente do fato;

13 DAS RESPONSABILIDADES DA DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO

13.1 Permitir o acesso dos empregados da empresa contratada as dependéncias da
Defensoria Publica da Unido para execugao dos servigos referentes ao objeto do presente
Termo de Referéncia;

13.2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da empresa contratada;

13.3 Relacionar as dependéncias das instalacbes fisicas que serdao instalados os
materiais;

13.4 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as
obrigac¢des assumidas pelo fornecedor; e

13.5 Efetuar o pagamento nas condi¢gbes pactuadas.
14 DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1A supervisdo e controle da prestacdo dos servigos serdao acompanhados e
fiscalizados por servidor especialmente designado pela Administragao, nos termos do
art. 67, da Lei n.° 8.666/93, durante todo o periodo de garantia, o qual devera atestar
os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugdo dos
servigos para fins de pagamento;

14.2A Defensoria Publica da Unido comunicara a fornecedora dos equipamentos, por
escrito, as deficiéncias porventura verificadas na execugdo dos mesmos, para
imediata corregédo, sem prejuizo das sangdes cabiveis;

14.3Cabera a empresa contratada a designagéao formal de um preposto para representa-
la administrativamente junto a Defensoria Publica da Unido, durante o periodo de
execucao dos servigos, para exercer a supervisao e controle do pessoal, inclusive
quanto ao cumprimento dos servigos;

14.4A presencga da fiscalizacdo da Defensoria Publica da Unido nao elide nem diminui a
responsabilidade da empresa fornecedora dos materiais;

14.5As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
designado pela Defensoria deverdao ser solicitadas ao Defensor Publico-Geral da
Unido, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

15 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
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15.1 Os recursos orgcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo pelo orgcamento da Defensoria Publica da Unido no exercicio de 2008,
serao alocados pela Coordenagao de Planejamento, Orgcamento e Finangas.

16 DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA

16.1 Sera formalizado instrumento contratual com vigéncia de 12 (doze) meses, na forma
do art. 57, da Lei 8.666 de 1993, alterada pela Lei n°® 9.648 de 1998.

17 DO PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado mediante apresentagcdo de Nota Fiscal/Fatura
que devera ser atestada por servidor designado, devendo ser respeitado o prazo de 5
(cinco) dias, conforme dispde o artigo 5°, § 3° da Lei n® 8.666/93, seguindo as etapas
descritas no presente Termo de Referéncia;

17.2 O Contrato a ser firmado ndo tera valor fixo mensal. Somente tera despesa se
houver emissao de ordem de servico.
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DO LOCAL DE ENTREGA DOS MATERIAIS E
QUANTIDADES ESTIMADAS

ANEXOI-A

ORDEM LOCAL ENDERECO QUANTIDADES
DPGU -
1 Administracao Setor Bancario Sul, Q. 01,
Superior Lote 26 e 27, Brasilia-DF. 02
Rua Rui Barbosa, n.° 142 —
2 DPU - Acre Rio Branco/AC 02
3 Av. Duque de Caxias, n.° 02
DPU — Alagoas 1422 — Jaragua — Maceio/AL
Av. Duque de Caxias, n.°
485, Altos, Centro,
4 DPU - Amapa Macapa/AP 02
Rua Ferreira Pena, 179 —
DPU — Amazonas Centro — Manaus/AM 02
Rua Frederico Simdes, 98,
. Ed. Advanced Trade, salas
6 DPU — Bahia 1301/1314 — Caminho das 03
Arvores — Salvador/BA
. SCS Qd. 2 Bloco C n° 256,
7 [E);:é;;atego“a Edificio Toufic, 4°, 5°, 6° e 7°
andares, Brasilia — DF 02
8 Rua Tabajara, n® 265 — Praia
DPU - Ceara de Iracema — Fortaleza/CE 03
L SCRN 704/705, Bloco C, n°
9 E: dUer‘alD'St”to 40/45/48 — Asa Norte —
Brasilia — DF 02
10 DPU — Espirito Rua Prof°® Baltazar n® 113 —
Santo Centro — Vitoria/ES 02
Rua 22, n°® 305 — Quadra
11 G10, lote 36 — Setor Oeste —
DPU — Goias Goiania/GO 02
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Rua da Estrela 421, 3° andar

12 - centro histoérico, Sao
DPU - Maranhao Luis /MA 02
Avenida Rubens de
Mendonca, Edf. American
13 .
Business Center, salas
DPU — Mato Grosso | 1406/07, Cuiaba/MT 02
Rua Coronel Ponce, n.° 257,
14 DPU — Caceres/MT | Centro, Caceres/MT 02
Rua Barao de Melgaco, n°
15 DPU — Mato Grosso | 147 — Centro — Campo
do Sul Grande/MS 02
Av. do Contorno, n°® 7.962,
16 Edf. Diniz Center — bairro
Santo Agostinho — Belo
DPU — Minas Gerais | Horizonte 04
Av. Barao do Rio Branco,
17 2.721, salas 1008 a 1010 —
DPU — Juiz de Edf. Golden Center, centro,
Fora/MG Juiz de Fora/MG 02
. Travessa Rui barbosa, 921,
18| DPU-Para Bairro Reduto- Belém/PA 04
Av. Santa Catarina,n® 621 —
19 Bairro dos Estados — Joao
DPU — Paraiba Pessoa/PB 02
20 R. Voluntario da Patria, n°®
DPU — Parana 547 — Centro — Curitiba/PR 03
Av. Dr. Angelo Moreira da
21 DPU — Fonseca, n.° 3.115, Zona |,
Umuarama/PR Umuarama/PR 02
29 DPU - Foz do Unidade em fase de
Iguacu/PR implantacao 01
Rua Dantas Barreto, 1.090 —
1°,2° e 3° pavimento, Ed.
23 Sao Miguel — Sdo José —
DPU — Pernambuco | Recife/PE 02
24 Rua Felix Pacheco, n°® 1.709
DPU - Piaui — centro — Teresina/PI 02
o5 DPU — Rio de Rua da Alfandega, n° 70 -
Janeiro Rio do Janeiro/RJ 04
Av. Deodoro da Fonseca, n°
26 DPU — Rio Grande | 601 — Cidade Alta —
do Norte Natal/RN 02
27 DPU - Rio Grande | Rua Engenheiro Acelino de 04

do Sul

Carvalho, 21, Centro — Porto
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Alegre/RS

Rua Juvéncio Lemos, n°® 566

28 DPU — Bagé/RS — Centro — Bagé/RS 02
Rua XV de Novembro, n°
29 DPU — Pelotas/RS 767 — Centro — Pelotas/RS 02
DPU - Santa Rua Duque de Caxias, n°
30 Maria/RS 1.881 — Santa Maria/RS 02
DPU - Caxias do Unidade em fase de
31 Sul/RS implantacéo 01
DPU - Roraima Rua Coronel Pinto, n® 248—
32 Centro — Boa Vista/RR 02
DPU — Santa Rua Frei Evaristo, n.° 142,
33 Catarina Centro — Florianépolis/SC 04
Rua Fernando de
Albuquerque, n°® 151/157,
Bairro Consolacao — Sao
34 DPU- Sao Paulo Paulo/SP 04
Rua Alexandre Herculano n°
114 — Boqueirao —
35 DPU — Santos/SP Santos/SP 02
Av. Francisco Glicério, n°
BZrlripinas/SP 1.110 n Centro —
36 Campinas/SP 02
Rua Quitandinha, n° 21, sala
DPU - 11 — Vila Galvao —
37 Guarulhos/SP Guarulhos/SP 02
Av. Augusto Maynard, 366 —
Bairro Sao José —
38 DPU — Sergipe Aracaju/SE 02
Avenida LO 01, Quadra 104
sul, Conj. 04, lote 10, Edf.
Jamir Rezende, 2° andar,
39 DPU — Tocantins centro, Palmas/TO 02
Rua José Carmarcgo n.°
1.318, Bairro Sao Joéao
40 DPU - Rondbnia Bosco, Porto Velho/RO. 02
QUANTITATIVO TOTAL 93
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009
ANEXO II

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO N° 08038.014123/2008-78
VALIDADE: 12 (doze) MESES

A UNIAO, por intermédio da DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA
UNIAO, situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”, Anexo Il, 2° andar sala 234 —
Brasilia - DF, inscrita no CNPJ sob n° 00.375.114/0001-16, por meio da Pregoeira
designada pela Portaria n.° 159 de 17/04/2008, publicada no DOU em 26/05/08, torna
publico que realizara licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma eletrénica, do tipo
menor prego, visando ao REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO
PROTOCOLADORES AUTOMATICOS, nos termos da Lei n° 10.520 de 17/07/02 do
Decreto n° 3.555, de 08.08.2000, do Decreto n° 5.450, de 31.05.2005, do Decreto n°
3.931/2001, da Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006, e subsidiariamente das normas
atualizadas da Lei n°® 8.666, de 21.06.1993, bem como pelas condicbes estabelecidas
neste Edital, no Termo de Referéncias e Anexos e em conformidade com o contido no
Processo n° 08038.014123/2008-78.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Registro de Pregos para aquisicdo de protocoladores automaticos, conforme
especificacdo constante no Termo de Referencia do Edital de Pregao Eletronico n°
11/20009.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DOS PREGOS

Esta Ata de Registro de Pregos, documento vinculativo obrigacional com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo, tera validade de 12 (doze)
meses, a contar da data registrada no sistema.

Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Pregos a CoNTRATANTE NGO
estara obrigada a adquirir o material referido na Clausula Primeira exclusivamente pelo
Sistema de Registro de Precgos, podendo fazé-lo por meio de outra licitagdo quando julgar
conveniente, sem que caiba recurso ou indenizagdo de qualquer espécie a0 FORNECEDOR,
sendo, entretanto, assegurada aos beneficiarios do registro, a preferéncia de fornecimento
em igualdade de condigdes.

A partir da assinatura da Ata de Registro de Pregos o ForNECEDOR assume O
compromisso de atender, durante o prazo de sua vigéncia, os pedidos realizados e se
obriga a cumprir, na integra, todas as condigdes estabelecidas, ficando sujeito, inclusive,
as penalidades legalmente cabiveis pelo descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

A contratacdo decorrente desta Ata sera formalizada pela emissao de Nota de
Empenho de Despesa e competente Autorizacdo de Material, a qual devera ser assinada
e retirada pelo Fornecedor no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis a contar da
comunicagao da CoNTRATANTE.

Mediante a retirada da Nota de Empenho e Autorizagdo de Material, estara
caracterizado o compromisso de entrega do material.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PREGOS E DOS ITENS DE FORNECIMENTO

Os precos ofertados pelas empresas classificadas em primeiro, segundo e
terceiro lugares, por objeto/item, signatarias da presente Ata de Registro de Precos,
constam do “Encarte |, anexo lI-A”, que constituem anexo a presente Ata de Registro de
Precos.

Os precos, expressos em Real (R$), serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo
de 12 (doze) meses, contado a partir da presente Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA - DO CONTROLE E ALTERAGAO DE PREGOS

A Ata de Registro de Precos podera sofrer alteracbes, obedecidas as
disposigdes contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

O preco registrado podera ser revisto em face de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens registrados.
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Quando o precgo inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao preco praticado no mercado a CoNTRATANTE convocara o ForneEcepor visando a
negociagao para redugao de pregos e sua adequagao ao praticado pelo mercado.

Frustrada a negociagao, o Fornecepor sera liberado do compromisso assumido.

Na hipétese do paragrafo anterior, a CoNTRATANTE convocara os demais
fornecedores visando igual oportunidade de negociagéo.

Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
ForneceDOR, mediante requerimento devidamente comprovado, nao puder cumprir o
compromisso, a CoNTRATANTE podera:

| — Liberar o ForneceDor dO compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicacao ocorrer antes do pedido de fornecimento;

I - Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de
negociagao.

Nao havendo éxito nas negociagdes, a ConTRATANTE procedera a revogacao da
Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc&o da contratagao
mais vantajosa.

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

O fornecedor devera entregar os materiais no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, nos enderegos e quantidades estimadas relacionadas no Anexo |-
A do Termo de Referéncia do Edital de Pregao Eletrénico n° 11/2009, podendo a
guantidade oscilar para mais ou para menos, conforme a demanda da Defensoria Publica
da Unido, caso em que nao isenta a empresa fornecedora de dispor dos materiais
necessarios para atender a Defensoria Publica da Uniao;

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO
A entrega do produto sé estara caracterizada mediante solicitagcdo do material.

O fornecedor ficara obrigado a atender todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia desta Ata, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data
posterior a do seu vencimento.

O material devera ser entregue acompanhado da WNota Fiscal/Fatura
correspondente.
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CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em uma unica parcela, mediante apresentagao da
Nota Fiscal discriminada de acordo com a Nota de Empenho, que devera ocorrer
conforme item 23.1 do Edital.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGAO DA EMPRESA VENCEDORA

A empresa fornecedora obriga-se a cumprir o item 12 do Termo de
Referéncia. _ )

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCAO DA DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA
UNIAO

A contratante obriga-se a cumprir o item 13 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - Dos Acréscimos e Supressoes

As quantidades inicialmente contratadas poderdo ser acrescidas dentro dos
limites previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

Pela inexecucéo total ou parcial do objeto do Pregao Eletronico n° 11/2009 a
Administragdo da Defensoria Publica-Geral da Unido podera, garantida a prévia defesa,
aplicar as fornecedoras as sangdes previstas no item 26 do Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Dos Usuarios Participantes
Extraordinarios

Podera utilizar-se desta Ata de Registro de Pregos qualquer 6rgdo ou entidade
da Administragdo Publica que nao tenha participado do certame licitatério, mediante
prévia consulta ao Orgéo Gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem,
conforme art. 8°, Decreto n° 3.931/2001.

Os o6rgaos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da presente Ata de Registro de Pregos, deverdo manifestar seu
interesse junto a ConTRATANTE, para que esta indique os possiveis fornecedores e
respectivos pregcos a serem praticados, obedecida a ordem de classificacao.

Cabera ao Fornecepor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento,
independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento
nao prejudique as obrigacées assumidas com 0 CONTRATANTE.
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As aquisicbes ou contratagbes adicionais por outros 6rgaos ou entidades nao
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos registrados na
presente Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE
REGISTRO DE PREGOS.

O FornEceDOR tera seu registro cancelado quando:
| - Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;

Il - Nao retirar a respectiva nota de empenho e Autorizacdo de Material, no
prazo estabelecido pelo ConTRATANTE, sem justificativa aceitavel;

[l - Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV - Tiver presentes razdes de interesse publico.

O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente
do CONTRATANTE.

O Fornecebor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugéo contratual,
decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Integram esta Ata o edital do Pregao Eletrénico n° 11/2009 anexos € a
proposta das empresas classificadas em 1°, 2° e 3° lugares no certame supracitado.

Os casos omissos serdo resolvidos com observancia das disposicoes
constantes na Lei n° 8.666, de 21.06.1993, no Decreto n° 3.931, de 19.09.2001, na Lei n°
10.520, de 17.07.2002, no Decreto n° 3.555, de 08.08.2000 e no Decreto n° 5.450, de
31.05.2005, com suas alteracdes.

A publicagdo resumida desta Ata de Registro de Pregos na imprensa oficial,
condicdo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Contratante.

As questdes decorrentes da utilizacdo da presente ata, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdao processadas e julgadas na Justica Federal, no foro
da cidade de Brasilia — DF, Secdo Judiciaria do Distrito Federal, com exclusao de
qualquer outro.

E, por estarem assim, justas e contratadas, firmam o presente instrumento em
02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas que também o
subscrevem.
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XXX XXX XXX XXX
CONTRATANTE FoRrNECEDOR
TESTEMUNHAS:
1. 2.
Nome: Nome:
CPF : CPF :
R.G.: R.G.:

Setor Bancario Sul, Quadra 01, Lotes 26/27,Ed. Luiza - 2° subsolo
Cep: 70.070-110 - Brasilia-DF
Tel: (0**61) 3429-9228

40



DEFENSORIA PUBLICA-GERAL DA UNIAO
LICITACOES E CONTRATOS - DPGU

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009

REGISTRO DE PRECOS

ANEXO lI-A — ENCARTE

1) Empresa: ; CNPJ n° ,
com sede a , representada neste ato
pelo Sr.(a) _ , CPF n° , RG n°
/|_(ORGAO EXPEDIDOR)_/_(UF)_
[TEM EsPeciFicacAO MaARcA FormA DE QUANTIDADE VALOR VALOR
APRESENTAGAO GLoBAL UNITARIO GLoBAL
(UN, Cx, Pc, G, L, (R$) (R$)
Ts, ETC)
2) Empresa: ; CNPJ n° .
com sede a , representada neste ato
pelo Sr.(a) _ , CPF n° , RG n°
/|_(ORGAO EXPEDIDOR)_/_(UF)_
[TEM EspeciFicacAo MaRcA FormA DE QUANTIDADE VALOR VALOR
APRESENTAGAO GLoBAL UNITARIO GLoBAL
(UN, Cx, Pc, G, L, (R$) (R$)
TB, ETC)
3) Empresa: ; CNPJ n° ,
com sede a , representada neste ato
pelo Sr.(a) _ , CPF n° , RG n°
/_(ORGAO EXPEDIDOR)_/ (UF)_
ITEM EspPeciFicacio Marca FormA DE QUANTIDADE VALOR VALOR
APRESENTACAO GrLosaL UNITARIO GLosaL
(Un, Cx, Pc, G, L, (R$) (R$)
T, ETC)
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009

ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTEr:lCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DA
HABILITACAO
........................................................ (nome da empresa) CNPJ/MF
NC e ,Sediada @ oo, , declara sob as

penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos de sua habilitagdo no
presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

(assinatura autorizada devidamente identificada)
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009

ANEXO IV

Modelo de Declaragao de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal

DECLARAGAO
Ref.: (identificagao da licitacao)
................................. , inscrito no CNPJ n°.............., por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(@).........cevvevvvvevviiiieeeneennn. , portador(a) da Carteira de Identidade
NS, e do CPF n% .o, , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854,
de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz () .

(assinatura autorizada devidamente identificada)
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009

ANEXO V

TABELA DE VALORES MAXIMOS
(De acordo com o valor comercial pesquisado)

I E ifi - Qtde. | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
tem specificacées MAX. MAX.

PROTOCOLADOR AUTOMATICO:
a) Protocolador com numerador de RS 1.718,33 R$ 159.805,00
folhnas avulsas, com funcionamento 93
totalmente eletrbénico;

b) Com dispositivo total mente
eletronico;

01 | c) Acionamento automatico através de
contato com o documento;

d) Com dispositivo para zerar, avangar
e retornar a sequéncia numeérica,;

e) Com comando Frontal externo;

f) Impressdo por meio de fita com
reversao automatica.
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009

ANEXO VI

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta que faz a empresa

inscrita no CNPJ (MF) n° e inscricdo estadual n°

, estabelecida no(a)

, para o fornecimento dos itens
abaixo relacionados, conforme estabelecido no PREGAO ELETRONICO PARA
REGISTRO DE PRECOS N° 11/2009.

e Qtde. VALOR VALOR
Item Especificacdes UNIT. TOTAL

01 PROTOCOLADOR AUTOMATICO: 93
a) Protocolador com numerador de folhas
avulsas, com funcionamento totalmente
eletrénico;

b) Com dispositivo total mente eletrénico;
c) Acionamento automatico através de
contato com o documento;

d) Com dispositivo para zerar, avangar e
retornar a sequéncia numerica;

e) Com comando Frontal externo;

f) Impressdo por meio de fita com
reversdo automatica; modo de impresséao
automatico; selecdo de tensdo de
110/220 volts; com senha de
programacdo e operagdo; tempo de
autonomia minima da bateria de dose
horas; calendario que evite ajustes ao
final de cada més, mesmo que em anos
bissextos; ajustes do tamanho de
impressao que possibilite a impressao em
pelo menos 03 (trés) diferentes tamanhos:
comprimido, normal e expandido; formato
de impressédo que permita ao menos 05
(cinco) diferentes programacgbes de
impressdo com aproximadamente 05
(cinco) linhas de aproximadamente 80
(oitenta) caracteres cada uma; caracteres
que imprima nameros, simbolos
matematicos, pontuacdo e acentuacao
completas; scripts de impressdo que
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imprima caracteres nos scripts ocidental e
grego; formato de data e hora que
possibilite a impressao do ano com 2 ou 4
digitos, més numérico, abreviado ou por
extenso e impressdo de hora em 12 ou
24horas; acesso aos menus de
configuragdo mediante senha; display
cristal liquido de aproximadamente 16
caracteres x 2 linhas com backlight;
exibicdo no display de hora, numero da
via do documento e numero do protocolo;
exibicdo do numero da autenticagcio a ser
impressa exibida no display; configuragao
do numero inicial da seqUéncia
manualmente ou automaticamente;
configuragio do nome de até 5
autenticacbes diferentes; assinatura
eletrénica impressa com ao menos 6
digitos no final ou inicio de cada linha de
impressao; senha programacgao; senha de
autenticacdo; programacao para horario
de verdo automaticamente; configuragao
total de data (dia; més e ano) e horario
(hora, minuto e segundo); recurso para
edicdo e configuragdo dos seguintes
parametros do formulario: nome (minimo
até 12 digitos), altura, largura, posicdo e
numeragao; configuracdo do numerador;
configuragdo da linha de impressao;
opgao de insergdo e exclusdao de
caracteres na linha de impressdo mesmo
se o cursor estiver posicionado no meio
da linha; configuracdo da tabulagao
horizontal; gabinete em chapa de ago
com pintura deletrostatica.

OBS: A empresa deverd apresentar a especificagdo de cada item detalhadamente.

VALIDADE DA PROPOSTA (NAO INFERIOR A 60 DIAS):

Local e data

Assinatura e carimbo (representante legal da empresa)
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PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 11/2009

ANEXO VI

TERMO DE OPGAO E DECLARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

Ref: Pregao n.° 11/2009

.................................................. , inscrita no CNPJ n.° ...................., por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr.(a)..........ccevevvvnennn. , portador da Carteira de Identidade
NS edoCPFN.°................... , OPTA pelo tratamento favorecido estabelecido

pela Lei Complementar 123, de 15 de dezembro de 2006, nos termos do art. 3.° e seus
paragrafos, estando apta a usufruir do tratamento ali previsto e DECLARA ser: ( )
Microempresa ( ) Empresa de Pequeno Porte.

.............................. ,em ..........de...................de 2009.

Representante Legal
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ANEXO Vil

CONTRATO N.° /2009

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO,
REPRESENTADA PELA DEFENSORIA PUBLICA
GERAL DA UNIAO, POR INTERMEDIO DA
COORDENAGCAO DE LICITACOES E CONTRATOS
E A
EMPRESA. .. .o
PROCESSO N° 08038.014123/2008-78

Aos ............. dias do més de .......cccoevennn.. do ano de dois mil e oito,
compareceram de um lado, a UNIAO, por intermédio da DEFENSORIA PUBLICA-
GERAL DA UNIAO, inscrita no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da fazenda
sob o numero 00.375.114/0001-16, situada na Esplanada dos Ministérios, Bloco “T”,

Anexo Il — 2° andar em Brasilia-DF, representada neste ato pelo Excelentissimo Sr.
Defensor Publico-Geral da Unido, EDUARDO FLORES VIEIRA, doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE, e a empresa..........cccceeeeveeennnne. , pessoa juridica de
direito  privado, inscrita no CNPJ sob n° ... , com sede
1= TP representada pelo Sr. , brasileir................
casad......, empresari.., portador da cédula de identidade n° ................. — SSP/.... e CPF n°

............ doravante designada CONTRATADA, tendo em vista o que consta do Processo
n° 08038.014.123/2008-78 do Pregao Eletronico n° 11/2009 e, em observancia a Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n°® 5.450,
de 31 de maio de 2005, Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, Decreto n°
3.931/2001, de 19 de setembro de 2001, Lei Complementar n°® 123/2006, legislacao
correlata e demais normas que regem a matéria, mediante as clausulas e condi¢des a
seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a aquisicdo de em média 93 (noventa e trés)
protocoladores automaticos de documentos, incluindo o fornecimento de méao-de-obra
para instalagao, para atender a Defensoria Publica da Unido em ambito nacional conforme
especificagdes, quantidades estimadas e locais de entrega constantes no Edital e Termo
de Referéncia.
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PARAGRAFO UNICO — S3o partes integrantes deste Contrato, como se nele transcritos
estivessem, o Edital de Pregao Eletronico n° 11/2009 e seus Anexos, a Proposta da
Contratada e demais pegas que constituem o Processo n° 08038.014123/2008-78.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS

A contratada devera atender as necessidades da Defensoria Publica da Uniao,
com fornecimento dos protocoladores, conforme especificagdes relacionadas a seguir:

a) Protocolador com numerador de folhas avulsas, com funcionamento totalmente
eletrbnico;

b) Com dispositivo total mente eletrdnico;

c) Acionamento automatico através de contato com o documento;

d) Com dispositivo para zerar, avangar e retornar a sequéncia numérica;

e) Com comando Frontal externo;

f) Impressao por meio de fita com reversdo automatica; modo de impressao automatico;
selecédo de tensao de 110/220 volts; com senha de programacao e operagao; tempo de
autonomia minima da bateria de dose horas; calendario que evite ajustes ao final de cada
més, mesmo que em anos bissextos; ajustes do tamanho de impressao que possibilite a
impressdo em pelo menos 03 (trés) diferentes tamanhos: comprimido, normal e
expandido; formato de impressdao que permita ao menos 05 (cinco) diferentes
programagdes de impressdo com aproximadamente 05 (cinco) linhas de
aproximadamente 80 (oitenta) caracteres cada uma; caracteres que imprima numeros,
simbolos matematicos, pontuacdo e acentuacdo completas; scripts de impressdo que
imprima caracteres nos scripts ocidental e grego; formato de data e hora que possibilite a
impressdao do ano com 2 ou 4 digitos, més numérico, abreviado ou por extenso e
impressao de hora em 12 ou 24horas; acesso aos menus de configuracdo mediante
senha; display cristal liquido de aproximadamente 16 caracteres x 2 linhas com backlight;
exibicao no display de hora, numero da via do documento e numero do protocolo; exibi¢ao
do numero da autenticagdo a ser impressa exibida no display; configuragdo do numero
inicial da sequéncia manualmente ou automaticamente; configuragdo do nome de até 5
autenticagdes diferentes; assinatura eletrénica impressa com ao menos 6 digitos no final
ou inicio de cada linha de impressado; senha programagao; senha de autenticagao;
programagcao para horario de verdo automaticamente; configuracao total de data (dia; més
e ano) e horario (hora, minuto e segundo); recurso para edicdo e configuracdo dos
seguintes parametros do formulario: nome (minimo até 12 digitos), altura, largura, posi¢cao
e numeracao; configuracdo do numerador; configuracdo da linha de impressao; opg¢ao de
insergdo e exclusdo de caracteres na linha de impressdo mesmo se o cursor estiver
posicionado no meio da linha; configuragado da tabulagao horizontal; gabinete em chapa
de aco com pintura deletrostatica.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A Contratada obriga-se a:

1 Submeter o modelo do protocolador a aprovacado da Defensoria Publica da Uniao,
antes do efetivo fornecimento;
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2 Entregar e instalar os materiais, sem que isso implique acréscimo no prego constante
da proposta, nas condigbes estipuladas neste Termo de Referéncia, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho;

2.1 Recebidos os equipamentos, este serdao conferidos pelo Setor
competente, que atestara a regularidade dos mesmos. Constatada qualquer irregularidade
devera substitui-los no prazo maximo de 07 (sete) dias corridos, a contar da data da
solicitagao, a qual estara sujeita as despesas decorrentes de devolugdo e nova
entregal/instalacao;

2.2 Prestar garantia dos equipamentos, por sua conta ou através de
assisténcia técnica autorizada;

2.3 Na substituicdo dos materiais com defeitos, a reposicdo sera por aqueles
indicados na especificacdo do material ou outro com desempenho superior,
com prévia autorizagao da Defensoria Publica da Uniao;

2.4 Quando se fizer necessaria a mudanca nas especificagdes dos materiais
ou substituicdo de algum material por seu equivalente por iniciativa da
empresa fornecedora, esta devera apresentar solicitacdo por escrito a
Divisdo de Logistica e Patriménio da Defensoria Publica-Geral da Uniéo,
minuciosamente justificada. Entende-se por equivalente material ou
equipamento que tem a fungcdo e o mesmo desempenho técnico. As
solicitagdes deverdo ser feitas em tempo habil para que n&do venham
prejudicar o andamento dos servigos, como também, para n&o dar causa a
possiveis prorrogagdes de prazo. A fiscalizacdo compete decidir a respeito
da substituigao;

3 Prestar informagdes e/ou treinamentos, quando solicitado, sobre o manuseio dos
equipamentos;

4 Recolher e devolver os equipamentos que apresentarem defeitos, durante o
periodo de garantia, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da abertura
do chamado, na Divisdo de Logistica e Patrimoénio da Defensoria Publica-Geral da Uniao,
sem qualquer custa adicional para Contratante;

5 Fornecer equipamentos novos, de primeiro uso e que estejam compativeis com as
especificagoes apresentadas neste Termo de Referéncia;

6 Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execugao dos servicos;

7 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados
nos locais de execugao dos servigos, bem como por aqueles provocados em virtude
dos servigos executados e equipamentos empregados;
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8 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sob pena das
sangoes previstas no art. 87, da Lei n.° 8.666/93;

9 Manter durante a execugdo dos servicos todas as condigcdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas;

10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescri¢goes referentes as leis trabalhistas, e
previdéncia social e de seguranga do trabalho, em relagcdo a seus empregados;

11 Possibilitar a Defensoria Publica da Unido, em qualquer etapa, o acompanhamento
completo do fornecimento, garantindo todas as informag¢des necessarias e/ou resposta
a qualquer solicitacdo da Contratante;

12 Responder pelos danos causados diretamente a Defensoria Publica da Unido ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, reparando as suas custas, quando da
execucdo dos servigcos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pela Defensoria Publica da Uniao;

13 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
recomendacgdes aceita pela boa técnica, norma e legislagao;

14 Comunicar, por escrito, eventual atraso, anormalidade de carater urgente prestando os
esclarecimentos julgados necessarios e ainda informar a paralisagdo do fornecimento
dos esquipamentos, apresentando razdes justificadoras a serem apreciadas pela
Defensoria Publica da Uniéo;

15 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse da Defensoria Publica da Unido, ou de terceiros de que tomar conhecimento
em razdo da execucdo dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia, devendo
orientar seus empregados nesse sentido;

16 Substituir, sempre que exigida pela Defensoria Publica da Unido e independentemente
de justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuagao, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a
disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo publico;

17 Manter seus empregados, quando em trabalho, devidamente identificados por
uniformes e crachas da empresa, e sujeitos as normas disciplinares da Defensoria
Publica da Uniao e de seguranga do trabalho;

18 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante da Defensoria Publica da
Unido, inerentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

19 A empresa fornecedora dos materiais devera ter a frente dos servicos um preposto
que devera permanecer no local durante todas as horas do trabalho;
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20 Todas as despesas relativas a execugao dos servigos, materiais, mao-de-obra,
equipamentos e ferramentas, fretes, transportes, impostos, taxas e etc, correrdo por
conta da contratada; e

21 Os materiais e servigos de instalagao rejeitados pela fiscalizagdo, considerados mal
executados, deverao ser refeitos corretamente em tempo habil, para que ndo venham
a prejudicar o prazo de entrega definitivo dos equipamentos, arcando a empresa
contratada com o 6nus decorrente do fato;

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
[

O Contratante obriga-se a:
1 Permitir o acesso dos empregados da empresa contratada as dependéncias da
Defensoria Publica da Unido para execugao dos servigos referentes ao objeto do presente
Termo de Referéncia;

2 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da empresa contratada;

3 Relacionar as dependéncias das instalagdes fisicas que serao instalados os materiais;

4 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as
obrigac¢des assumidas pelo fornecedor; e

5 Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas.
CLAUSULA QUINTA — DOS PRECOS
O valor global estimado do presente Contrato é de R$ ....................
(cormreeeieeaeeeee ).
CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

1 O recebimento dos materiais fornecidos ficara a cargo da Comissdo de Recebimento
de Materiais, designada nos termos do art. 67, da Lei n.° 8.666/93;

2 Os materiais objeto do presente Termo de Referéncia estara condicionado a
conferéncia, exame qualitativo e aceitacdo/aprovacao final, a ser realizada pela
Comissédo de Recebimento, que efetuara o recebimento provisoriamente e
definitivamente, nos termos da alinea “a” e “b” do art. 73, inc. |, da Lei n.° 8.666/93;

3 Os materiais serdo recebidos da seguinte forma:
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a) Provisoriamente — pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, em conformidade com
as especificagdes dos materiais;

b) Definitivamente — no prazo de até 05 (cinco) dias contados do
recebimento provisorio, o aceite de todos os servicos e dos
fornecimentos, comprovada a conformidade destes com as
especificagbes exigidas no Termo de Referéncia, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, observado o art. 69 da
supramencionada Lei;

4 Serao rejeitados, no todo ou em parte, os materiais que n&o atenderem as
especificagoes técnicas ou qualidades exigidas, conforme dispde o art. 76, da Lei n.°
8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

1 Os materiais devem ser entregues em um prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados a partir da emissdao e recebimento da Nota de Empenho, de acordo
com a ordem de servico, observando a perfeicao dos materiais e quantidades, conforme
especificacdes técnicas do objeto - havendo necessidade de extensdao do prazo, devera
ser justificado pela empresa fornecedora e aceito pela Defensoria Publica da Uniao;

2 Os materiais serdo entregues gradativamente, de acordo com a demanda da
Defensoria Publica da Unido, nos locais relacionados no Anexo I-A do Edital de
Pregao Eletrénico n° 11/2009, e em conformidade com os quantitativos estimados.

CLAUSULA OITAVA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A Contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, e
mediante Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, no
montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, de
acordo com o constante nos paragrafos primeiro e segundo do artigo 65, da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA NONA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da prestagao de servigos, objeto deste Contrato,

correrao por conta da seguinte classificagao
orcamentaria:

CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em uma unica parcela, acompanhado de Fatura
(Nota Fiscal) discriminada de acordo com a Nota de Empenho apds conferéncia de
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quantidade e qualidade do material pela Comissdo de Recebimento de Material
Permanente, designados pela Portaria 405, de 27 de dezembro de 2006, publicada no
D.O.U no dia 28 de dezembro de 2006, pagina n° 19.

CLAUSULA PRIMEIRA - O pagamento sera creditado em favor do
FORNECEDOR por meio de ordem bancaria, contra qualquer banco indicado na proposta,
devendo para isto, ficar explicitado o nome, numero da agéncia e o numero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera até o 5° (quinto) dia da
entrega do material, apds a aceitagdo e atestacdo das Notas Fiscais/Faturas, conforme
dispde o artigo 5.°, § 3.°, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA - Sera procedida consulta "ON LINE" junto ao SICAF
antes de cada pagamento a ser efetuado ao FORNECEDOR, para verificagdo da situagéo
do mesmo, relativamente as condi¢gbes exigidas na contratagdo, cujos resultados serao
impressos e juntados aos autos do processo proprio.

CLAUSULA TERCEIRA - Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado
de qualquer fatura ou crédito existente na Defensoria Publica-Geral da Unidao em favor do
FORNECEDOR. Caso o mesmo seja superior ao crédito eventualmente existente, a
diferenga sera cobrada Administrativamente ou judicialmente, se necessario;

CLAUSULA QUARTA - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que
a Contratada nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionada a taxa
de encargos moratérios devida pela Defensoria Publica-Geral da Unido, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento do fornecimento, mediante a
aplicagao da seguinte férmula:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias a data prevista para o pagamento e do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

SUBCLAUSULA QUARTA - A compensacdo financeira prevista nesta
condicdo sera cobrada em Nota Fiscal/Fatura apos a ocorréncia.

) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO DA
FISCALIZACAO

A execucgdo deste Contrato sera acompanhada e fiscalizada por representante
da Defensoria Publica Geral da Unido, designado pela Coordenacédo de Logistica e
Patrimonio, nos termos do artigo 67 da Lei n° 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA

A Contratada, como garantia para o cumprimento das obrigagdes assumidas,
forneceu a Defensoria Publica da Unido, no ato da assinatura deste instrumento,
equivalente a 3 % (trés) por cento do valor contratual, na modalidade
A€ i,

PARAGRAFO PRIMEIRO — O documento referente & garantia contratual sera entregue na
Defensoria Publica da Unido, para registro e guarda.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor da garantia permanecerd integral até o término da
vigéncia do Contrato. A reposi¢cado de seu valor, quando for o caso, sera feita em até 72
(setenta e duas) horas, contadas da data de recebimento da notificacdo da Contratante.

PARAGRAFO TERCEIRO — O valor da garantia revertera, integralmente, em favor do
Contratante, ou pelo saldo que apresentar, no caso de rescisdo contratual por culpa
exclusiva da Contratada, sem prejuizo das perdas e danos porventura verificados.

PARAGRAFO QUARTO - A Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para
descontar os valores referentes a eventuais multas aplicadas a Contratada, bem como
nos casos decorrentes de inadimplemento contratual, e de indenizagédo por danos
causados ao Patriménio da Unido ou de terceiros, ocorridos nas suas dependéncias.

PARAGRAFO QUINTO - A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida
apos o término da vigéncia ou rescisao do Contrato, desde que nao haja pendéncias.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia a partir da sua assinatura até 31 de dezembro
de 2009.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA SUBCONTRACAO, FUSAO,
CISAO OU INCORPORACAO

A Contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto deste Contrato.

PARAGRAFO UNICO — A fusdo, cisdo ou incorporacdo s6 sera admitida com o
consentimento prévio e, por escrito, do Contratante e desde que nao afete a boa
execucao do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES

O inadimplemento, total ou parcial, sujeitara a Contratada as san¢des previstas
na Secdo Il do Capitulo IV da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa, ficando
estipuladas as seguintes sangdes:
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| — adverténcia, que sera aplicada mediante notificagdo por meio de oficio,
contra-recibo do representante legal da Contratada estabelecendo o prazo de 05 (cinco)
dias uteis para que a Contratada apresente justificativas para o ato, que s6 serao aceitas
com o crivo da Administracao;

Il - multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso e por
ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital, até o maximo
de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos servigos ndo executados, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, apds a comunicacgéao oficial;

[l - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos nao
executados, no caso de inexecucgdo total ou parcial do objeto contratado, recolhida no
prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagao oficial, sem embargo de
indenizagao dos prejuizos porventura causados ao contratante pela ndo execugao parcial
ou total do contrato;

PARAGRAFO PRIMEIRO - Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo
da contratante, pelo o prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito prévio da citacédo e
de ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da puni¢gao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a
Contratada que ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste Contrato, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugédo do Contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sangdes previstas no inciso | e Paragrafo Primeiro desta
Clausula poderao ser aplicadas juntamente com as dos incisos |l e Ill, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da notificagéo.

PARAGRAFO TERCEIRO — Se a multa for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a empresa Contratada pela sua diferenga, a
qual sera descontada dos pagamentos devidos pela Administracdo ou, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO - As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF,
e, no caso de suspensdo de licitar, o licitante devera ser descredenciado, por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato e nas demais
cominagoes legais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA INEXECUCAO E DA RESCISAO
A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, de acordo com o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93
e alteragdes posteriores.
Sao motivos para rescisdo do presente Contrato:
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| - o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacbes, projetos ou
prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e
prazos;

Il - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragcdo a comprovar a
impossibilidade da conclusao do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o atraso injustificado no fornecimento;

V - a paralisagdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracgao;

VI - a sub-contratagao total ou parcial do seu objeto, a associacdo da Contratada
com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagao nao admitidas no Edital e no Contrato;

VIl - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma do §
1° do art. 67 desta lei;

IX - a decretacdo ou a instauragao de insolvéncia civil;
X - a dissolucao da sociedade ou o falecimento da Contratada;

Xl - a alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa,
que prejudique a execugao do Contrato;

Xl - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta
subordinado a contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o
Contrato;

Xl - a supressao, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras,
acarretando modificagdo do valor inicial do Contrato além do limite permitido no § 1° do
art. 65 da Lei 8.666/93;

XIV - a suspensao de sua execugao, por ordem escrita da Administragao, por
prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensodes que totalizem
0 mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizagdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagcbes e mobilizacbes e outras
previstas, assegurado a Contratada, nesses casos, o direito de optar pela suspenséo do
cumprimento das obriga¢des assumidas até que seja normalizada a situagao;
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XV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracdo decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja
recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da
ordem interna ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensao do
cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situagao;

XVI - a nao liberagéo, por parte da Administragédo, de area, local ou objeto para
execucgao de obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes
de materiais naturais especificadas no projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucgao do Contrato;

XVIII — descumprimento do disposto o inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93, sem
prejuizo das sang¢des penais cabiveis.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A resciséo deste Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII desta clausula.

Il — Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitagdo, desde que haja conveniéncia para a Administragao;

Il — Judicial, nos termos da legislagao.

PARAGRAFO TERCEIRO — A rescisdo administrativa ou amigavel, devera ser precedida
de autorizagéo escrita e fundamentada da autoridade competente.

PARAGRAFO QUARTO — Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xl a XVII do
artigo anterior, sem que haja culpa da Contratada, sera este ressarcido dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido, tendo ainda direito a:

| - devolugao de garantia;

Il - pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da resciséo;

[Il - pagamento do custo da desmobilizag¢ao.

PARAGRAFO QUINTO — Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do Contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente por igual tempo.
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PARAGRAFO SEXTO — A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais
acarretara a retengdo dos créditos decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos
causados a Contratante, além das sang¢des previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da penalidade aplicada cabera recurso a autoridade superior aquela que
aplicou a sangao, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da notificagcéo, ficando sobrestada a
mesma até o julgamento do pleito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS

A execugéao do presente Contrato, bem como os casos omissos, regular-se-ao
pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-lhes,
supletivamente, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de Direito
Privado, na forma do artigo 54, da Lei n° 8.666/1993 e alteragdes posteriores, combinado
com inciso Xll do artigo 55, do referido diploma legal.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICAGCAO

O Contratante providenciara a publicacdo deste Contrato, por extrato, no Diario
Oficial da Unido, conforme determina o Paragrafo unico, do artigo 61, da Lei n°
8.666/1993, e suas alteragoes.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

As partes elegem o foro da Segao Judiciaria Federal do Distrito Federal, com
renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas
que surgirem na execucao do presente Instrumento.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e
contratado, lavrou-se o presente Termo em 4 (quatro) vias de igual teor e forma,
para todos os fins de direito, sem rasuras ou emendas, o qual depois de lido e
achado conforme, perante duas testemunhas, a todo o ato presente, vai pelas partes
assinado, as quais se obrigam a cumpri-lo.

Brasilia - DF, xx de xxxxxxxxx de 2009

CONTRATANTE CONTRATADA
Defensor Publico-Geral da Uniso XOOXXXXXXX
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